
1 
 

 

 

上海思博职业技术学院 

 

 

 

 

招生管理制度汇编 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2024 年 6 月 

 

 



2 
 

 

目录 

上海思博职业技术学院招生管理办法 .......................... 3 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3 
 

 

 

上海思博职业技术学院招生管理办法 

为了规范我校招生工作实施，提高学校综合水平发展，根据国家

有关法律法规和教育部门的相关规定，结合我校实际情况，特制定本

制度。 

一、招生政策 

1.招生对象 

(1)遵守中华人民共和国宪法和法律。 

(2)身体状况符合相关要求。 

(3)具备相应的考试成绩，符合我校招生计划、招生标准和录取条件。 

2.招生宗旨 

本校招生以人才培养为宗旨，以学生素质培养为核心，综合考量学生

综合素质和学业水平，保持公平公正。 

二、招生计划制定 

1.招生计划的制定依据 

招生计划的制定基于学校的整体发展规划和院系专业发展需求，结合

相关行业发展趋势，以及国家发展战略方向等。 

2.招生计划的制定程序 

(1)学校按照教育部等相关部门的要求，制定招生计划，明确招生目

标。 

(2)各院系根据自身发展规划和专业教学资源，提出招生计划建议。 
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(3)学校进行综合评估，确定最终的招生计划。 

(4)相关部门协作，确保招生计划编制的合理性和科学性。 

(5)招生计划执行时，根据实际情况进行必要的调整。 

三、招生宣传 

1.招生宣传方针 

学校制定宣传计划，招生办执行。通过宣传工具（线上、线下），宣扬

学校办学理念、办学特色和教学成果，向社会传递正能量，提高生源

质量。 

2.招生宣传内容 

(1)学校的办学理念、办学特色和教学成果。 

(2)招生专业的设立、培养目标和就业前景。 

(3)学生生活和校园文化。 

(4)招生政策和录取流程。 

3.招生宣传渠道 

(1)学校官方网站和宣传册。 

(2)学校相关社交媒体平台。 

(3)参加咨询会和招生宣传活动。 

(4)与中学建立合作，进行招生宣传。 

4.招生宣传活动 

(1)学校举办招生宣讲会，邀请专业教师、毕业生和行业人士进行宣

讲。 

(2)学校组织职业体验和校园参观活动，认知专业学习与就业情景。 
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四、招生考试 

1.招生考试制度 

(1)招生考试包括统一招生考试(如高考)和学校自主招生考试。 

(2)学校自主招生考试内容和形式由学校教务处和招生办统一安排。 

(3)招生考试内容和标准严格按照国家和学校的规定执行。 

2.招生考试监管 

(1)严格遵守招生考试相关规定，保障考试的公平性和公正性。 

(2)设立考试监察小组，对招生考试现场进行严格监控和管理。 

(3)对违规行为进行严厉处理，确保招生考试的合规性。 

五、招生录取 

1.招生录取原则 

(1)招生录取按照招生计划和考试评审结果进行，严格按照规定进行

录取工作。 

2.招生录取程序 

(1)学校招生办公室组织指定人员进行招生录取工作。 

(2)对符合录取条件的学生告知录取结果，并办理录取手续。 

3.招生录取后续工作 

学校负责对录取学生进行相关教育入学辅导工作，确保学生顺利入学。 

六、招生监督检查 

1.招生监督检查 

学校加强对招生工作的监督检查，对招生程序、招生宣传、录取工作

等进行全面检查，发现问题及时整改。 



6 
 

2.招生投诉处理 

学校建立招生投诉处理机制，接受学生和家长的投诉和意见建议，及

时处理解决，确保招生工作的公平公正。 

3.招生违规处理 

学校对招生违规行为进行严肃处理，依法依规查处违法违规行为，确

保招生工作的合法合规。 

七、招生信息管理 

1.招生信息采集 

学校建立健全的学生信息数据库，确保招生信息的全面和真实性。 

2.招生信息保护 

学校严格遵守国家相关法律法规，保护学生的个人隐私信息。 

八、招生工作总结 

1.招生工作总结 

每年对招生工作进行全面总结和评估，提出改进建议和措施。 

2.招生工作规范 

学校对招生工作规范进行细化，完善招生管理制度，确保招生工作的

规范和有效性。 

九、结语 

学校将不断完善招生管理制度，规范招生工作，确保招生工作的合规

性和高效性，为学校的发展和学生的成长提供坚实的保障。同时，学

校也将积极开展招生立项和研究，加强经验交流和实践探索，不断提

高招生工作的水平和质量。 
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