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上海思博职业技术学院

2023 年秋季开学迎新和军训工作方案

按照上海市教育委员会和学校的相关要求，为统筹做好 2023 年秋季新生开

学各项工作任务，保障新生报到、军事训练、开学第一课等教育工作安全有序推

进，结合我校实际情况特制订此方案，请各部门按照要求认真贯彻落实。

一、迎新及军训工作时间安排

序号 时间 地点 内容 负责部门

1 9月14日 下午 大礼堂前厅
迎新现场布置、设备调试

及预接待工作

信息办、后保处、学生处、招生办、

财务处、教务处等职能部门

2 9月15日-16日 全天 大礼堂前厅
2023级新生报到、领取军

训服装

信息办、后保处、学生处、招生办、

财务处、教务处等职能部门

3 9月17日

全体 5F底楼
2023级新生体检、数据采

集、

后保处、教务处、学生处、二级学

院

18:00 教室 教官见面会与军训动员会 学生处、二级学院

4 9月18日
8：30 体育场 军训入营式 学生处、二级学院

18:00 教室 英语分班考试 教务处、二级学院

5 9月19日-27日 - 体育场
2023级新生军训

（详见附件1）
学生处、二级学院

6 9月28日 9:00 体育场 阅兵式和新生开学典礼 党政领导、学生处、二级学院

7 10月7日-8日 全天 - 2023级新生入学教育 教务处、学生处、二级学院

二、2023 级新生录取情况\电话回访\宿舍预分配

2023 年我校招生计划录取学生数 3620 人，截至 9 月 11 日，电话回访反馈

报到人数预计 3273 人（男生 1616 人，女生 1657 人），目前 3号楼已入住 2022

级中高职贯通男生，D 楼正在调整宿舍布局更换床椅，预计 13 日前完工，男生

宿舍床位仍较为紧张。

1.录取和电话确认数据
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2. 已经缴费或部分缴费人员

3. 宿舍统筹分配预案

（1）9月 9日上午正常开始预选宿舍，目前已选宿舍的人数约 1838 人。

（2）3 号楼宿舍环境比较特殊，部分宿舍无卫生间、无洗浴设施，有 9人

间、8人间以及 5人间，宿舍费用按照原来的标准为 2000 元/年。目前中高贯通

的学生已部分安排入住。3号楼两侧的公共浴室和洗手间会在入住后全部启用。

（3）第一轮测算按照平均 90%的报到率，预案中 D 楼要执行男女混住，3

号楼启用，培训楼不入住的策略。



- 3 -

（4）第二轮按照平均 93%的报到率，预案中启用培训楼（90 个床铺），用

足 3号楼所有资源。如超出 93%的报到率，军训教官的房间（40 个床铺）安排学

生入住。各学院可根据实际情况推进学生走读（男生）。

三、转专业流程

转专业工作严格按照会议讨论的原则执行。入报到系统之前由招生办负责，

入系统后由教务处负责。入系统后原则上不接受转专业，个别情况由教务处牵头

报校领导审批。

四、2023 级新生报到工作

（一）新生接待工作流程

1、主会场

地点：综合楼 5D 大礼堂前厅（各职能部门）

流程：①验证与制单 → 财务处→ 绿色通道→ 制卡处

②验证与制单 → 制卡处

2、分会场

地点：综合楼 5F 楼（国商学院、建工学院、教育学院、数字学院、健身专业）

融育楼一楼（护理学院）

流程：二级学院报到确认 →军训服装购买 → 自主购买床上用品 →宿舍入住

（二）接待工作责任清单

序号 工作内容 负责人 备注

1 系统运行和数据审核 朱明、李惠华
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2 宿舍楼可用房间准确信息提供 王铠

3 预分班准确信息提供 张倩

4 各二级学院预分班 张辉、朱明

5 现场硬件设备、网络 朱明

6 报到现场桌椅、运输车辆 王铠

7 迎新报到现场布置 刘志强

8 志愿服务培训和管理 眭灵钰

9 校园车辆管理、安全保卫 王铠

10 现场后勤服务 马青

11 新生接站工作、外省市换专业 李惠华

12 校园环境布置与协调、指引牌 王铠

13 复学工作 苏瑛

14 校园宣传工作 程娇燕

15 制卡 金春花

16 绿色通道 钱奕如

17 现场缴费 鞠沪春

18 二级学院服务窗口 二级学院学管办主任

19 军训服装、床上用品 刘志强、王铠

（三）新生接待工作要求

1、成立 2023 级新生接待工作领导小组

组 长：皋玉蒂、万峰

副组长：张学龙、姚大伟、沈小平、张 辉（总协调）

现场负责人：朱明（信息化）、王铠（校园环境）、俞顺根（招生咨询）

组 员：鞠沪春、张倩、刘志强、眭灵钰、陈婕、徐怀勇、李惠华、张建、

二级学院学管办主任等

2、各部门和二级学院要高度重视迎新工作，细化责任。学生处、信息办统

筹协调整体迎新工作；后保处负责校园环境的卫生清洁、秩序维护、后勤保障等；

团委做好志愿者培训和接待工作；相关职能部门和二级学院落实迎新现场工作人
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员安排；宣传处做好迎新展板、校园电子屏、条幅标语等宣传工作，营造开学季

氛围。

3、做好报到前的各项准备工作。9月 6日前完成 2023 级学生预分班工作；

9 月 14 日下午 14:00 前完成迎新现场布置，校领导巡视现场的准备情况（校园

环境、食堂、宿舍、会场、宣传等）；9月 15 日-16 日招生办、信息办、学生处

到岗时间为 7:30，其他工作人员到岗时间为 7:45,保证 8:00-8:30 报到系统和现

场流程正常运转。

4、2023 级新生家长会今年不做要求，各学院可根据自己的情况确定。

5、各学院院领导、专业教师以及辅导员要全力做好接待服务和答疑工作。

6、请教务处、学生处及各二级学院做好新生“入学教育”安排工作。

五、2023 级新生军训工作

（一）成立军训工作小组

为确保 2023 级新生军训工作顺利进行，成立工作小组，具体安排如下：

政委：皋玉蒂、万峰

政治部主任：张辉

政治部副主任：刘志强、眭灵钰、陈婕

指导员：严明、卢小希、陈亚琴、曹荣、类延钊、王书吟

副连长： 薛尧、韩雨彤、朱田、潘利利、胡沈博等

军训团协理员：马青、钱奕如、葛佳麒等

后勤保障：朱明、王铠、徐怀勇、斯志为等

医疗保障：医务室

（二）2023 级军训工作要求

1、2023 级新生 9月 17 日教官见面会，9月 18 日军训入营式，9月 28 日阅

兵式，共计 12 天，预计约有 3200 名新生参加本次军训团，负责军训教官 40 人，

退伍学生协助训练 8人左右。

2、本次军训涉及军训基本技能和军事理论课两部分内容，共 96 课时。其中

军训基本技能包括队列训练、内务训练、军体拳、简单擒拿格斗术、阅兵会操等。

3、军训期间还涉及军训日记评比、叠被子比赛、宿舍内务评比等比赛。军

事理论课在军训期间开设了 6个课时，全校覆盖。军事训练是新生入学的必修课，
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是我校养成教育的重要组成部分，军训考核成绩记入学生成绩册，2个学分。

4、军训期间学生处和二级学院 24 小时在职在岗，工作小组定期召开现场办

公会议。

5、安全操训、科学操训、严格操训、文明操训。

6、建立部队和学校的管理机制，形成工作合力。

7、学生处落实军训团的建团以及编制，做好充分的准备工作。

8、军训期间建立校领导值班制度（值班表待定）。实行 24 小时军训值班制

度，对军训工作进行指导和检查；上午（9:00-11:00）、下午（15:00-17:00）

各巡视一次操训情况；晚间（18:00-20:00）巡视班会等具体活动开展情况，并

到学生宿舍走访慰问 2023 级新生。



- 7 -

附件 1.军训安排一览表

9 月 17 日

（星期日）
18：00-18:30

教官见面会、军训动

员会
学生处

9月 18 日

（星期一）

6：00-6：20 起床整理内务 各院负责

6：20-7：00 整 队 点 名 教官、辅导员负责

7：00-8：00 早 餐 教官、辅导员负责

9：00-11：00 入营仪式、出操 学生处

11：00-11：50 午 餐 教官、辅导员负责

14：30-17：00 出 操（军容整理） 教官、辅导员负责

17：00-18：00 晚 餐 教官、辅导员负责

18：00-19：20 英语分班考试 教务处

9月 19 日

（星期二）

8：00-11：00 出 操 教官负责

14：30-18：00 出 操 教官、辅导员负责

18：00-19：00 晚 餐 教官、辅导员负责

9月 20 日

（星期三）

8：00-11：00 出 操 教官、辅导员负责

14：30-17：00 出 操 教官、辅导员负责

19：00-21：00 军事理论课 教官、辅导员负责

9月 21 日

（星期四）

8：00-11：00 出 操 教官负责

14：30-17：00 出 操 教官、辅导员负责

14：30-17：00 海报比赛 学生处

19：00-20：30 军事理论学习 教官、辅导员负责

9月 22 日

（星期五）

8：00-11：30 出 操 教官、辅导员负责

14：30-17：00 叠被子比赛、出 操 教官、各二级学院

19：00-21：00 班 会 辅导员负责
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9 月 23 日

（星期六）

8：00-11：00 出 操 教官、辅导员负责

14：30-17：00 出 操（小会操） 教官负责、各二级学院

19：00-20：30 班 会 辅导员负责

9月 24 日

（星期日）

8：00-11：00 出 操 教官、辅导员负责

14：30-17：00 出 操 教官、辅导员负责

18：30-20：00 军事理论课 教官、辅导员负责

9月 25 日

（星期一）

8：00-11：00 出 操 教官负责

14：30-17：00 出 操 教官、辅导员负责

19：00-21：00 军事理论课 教官、辅导员负责

9月 26 日

（星期二）

8：00-11：00 出 操
学生处、教官

各院负责

14：30-17：00 出 操 各院组织安排

19：00-21：00 主题班会
学生处、各院组织安排

教官参加

9月 27 日

（星期三）

9：00-11：00 阅兵式彩排 教官、辅导员负责

13：30-17：00 阅兵式彩排 教官、辅导员负责

18：30-20：00 晚 训 教官、辅导员负责

9月 28 日

（星期四）

9：00-11：00
阅兵式暨新生入学典

礼

学生处统一安排

各学院和教官共同管理

12：00-13：30 教官、教师会餐 园区管理中心负责安排

14：00 发车送教官 园区管理中心负责


